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                     专业套打打印及纸张自定义的设置 

打印设置与打印机设备息息相关，例如是否支持自定义纸张、最小页边距是多少等问题

都可能影响打印效果，本操作打印设置步骤只是教大家如何设置，具体需要自行调试。 

专业套打主要步骤：下载友商网套打工具—选择打印模板—选择打印选项—下载打印

文件—打印预览—选择纸型打印 

 

说明：先要量下纸张的大小（高、宽），打印机再自定义好这种纸张类型；打印时，再选对

应的模板，只有这样才能打印出满意的效果来。 

一、如何专业套打打印凭证（可参考视频演示） 

第一步：在【查凭证】界面，单击工具栏中的【打印】按钮，进入凭证打印选项界面；  

第二步：选择单击【专业套打】，进入套打设置界面； 

注意：第一次使用专业套打，要先下载并安装“友商网套打工具”  

第三步：选择套打模板。主要根据纸张的大小、打印机的类型选择自己的模板。 

注意： 

1、模板选中后，可以单击选项下面的 “设为默认模板” ; 

2、“每张打印分录数”，默认凭证行数数 5，如果要其他的行数，可自定义； 

3、“边距调整”，根据打印预览情况，自行调整页边距； 

4、“打印空白行”，勾选表示凭证按设定的行数打印，不勾选表示凭证按实际行数打印； 

5、“打印表格线”，勾选适用于已裁剪好大小的空白纸张，不勾选适用于已印制了表格线的

套打纸； 

6、“不打印制单人姓名”，勾选时打印的凭证制单人为空白，不勾选时打印的凭证显示凭证

制单人； 
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7、“打印附件数为零”，勾选打印附件数全部为零，不勾选按照凭证上录的附件数打印； 

8、“汇总打印”，勾选全部只打印凭证科目的总账科目，不勾选打印凭证科目按实际凭证的

明细科目。 

第四步：设置好之后，点击【打印】，下载套打凭证文件（谷歌浏览器左下角），点击凭证文

件（.ynp 格式文件），打开凭证打印预览界面。（可参考视频演示） 

 

 

第五步：单击打印预览界面的右上角【打印设置】，弹出打印设置界面，选择打印机、纸张

（必须和你选择的套打模板上写的纸张规格一致，才能打印匹配），点击【确定】，设置页

边距。 
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注意：纸张大小，请自行自定义凭证纸张大小，例如  凭证纸：240*140 
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下面有自定义纸张的步骤，可以教大家如何自定义纸张及选择 

第六步：设置完毕之后，在打印预览界面，点击【打印】-【确定】即可打印凭证。 

 

注意：也可以在凭证查询列表中单击【打印凭证】来进行打印。 
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二、如何纸张自定义和选择 

我们提供两种不同的打印机纸张的设置步骤，请按照您的打印机机型进行选择。 

第一种打印机纸张设置 

第一步：点击开始，找到【设备和打印机】，点击进入。 
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第二步：选择打印机，在打印机单击右键选择【打印机首选项】，弹出打印首选项界面。 

 

 

第三步：打印首选项界面，选择【布局】选项，点击【自定义页面尺寸】，弹出自定义页面

大小界面。 



7 
 

 

 

第四步：在自定义页面大小界面，点击【添加】按钮，添加/编辑你要设置的纸张大小宽度

和高度，点击【确定】按钮，自定义纸张添加成功。 
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第五步：设置完毕之后，直接在打印凭证时，选择打印机、纸张（选择你自定义的页面名称），

点击【确定】，即可打印需要的效果。 

 

第二种打印机纸张设置 

第一步：点击开始，找到【设备和打印机】，点击进入。 
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第二步：选择打印机，然后在工具栏下面点击【打印机服务器属性】。 

 

第三步：在弹出来的界面下勾选【创建新表单】--输入表单名称--再在下面输入你要设

置的纸张大小宽度和高度--【保存表单】--【确定】。 
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第四步：至此打印纸张大小已经设置好了，现在需要应用到打印机上去。在同一个界面双击

打印凭证的打印机，在查看正在打印内容对话框中点击【打印】--属性。（图四） 

 

第五步：在打印机属性中点击【设备设置】手动进纸可以选择你要设置的纸张大小。 
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第六步：在打印机属性中点击【常规】--【首选项】--【布局】--【高级】出纸/输入中选择

刚设置好的纸张大小（图示的凭证纸）。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

第七步：在实际应用中，打印的时候选择纸张就可以了。 

以上步骤仅供参考，具体要看打印机是否支持自定义纸张。 

 


